ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по опеке и попечительству несовершеннолетних управления образования администрации Ковровского района

1. Общие положения

 1. Отдел по опеке и попечительству несовершеннолетних (далее – отдел) является структурным подразделением управления образования администрации Ковровского района (далее – управление образования).

 2. Общее руководство отделом осуществляется начальником управления образования.
 3. Непосредственное руководство отделом осуществляется заведующим отделом, назначаемым на должность начальником управления образования.
4. Специалисты отдела назначаются на должность и освобождаются от должности начальником управления образования. 

 5. В своей деятельности отдел руководствуется: 
- Конституцией Российской Федерации, 
- Конвенцией Организации Объединенных Наций о правах ребенка, 
- Семейным кодексом Российской Федерации, 
- Гражданским кодексом Российской Федерации, 
- Гражданско-процессуальным кодексом Российской Федерации, 
- Указами Президента Российской Федерации, 
- Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», 

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральным законом от 24.04.2008 № 49-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием федерального закона «Об опеке и попечительстве»;

- Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с изменениями и дополнениями);

- Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- Постановлением Правительства РФ от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;
- постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации по вопросам опеки, попечительства и патроната; 
- Законом Владимирской области от 03.12.2004 № 226-ОЗ «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- Законом Владимирской области от 05.08.2009 года № 77-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству во Владимирской области»,
- Постановлением Губернатора от 19.09.2006 № 638 «Об утверждении Положения о порядке назначения выплаты денежных средств на содержание ребенка (детей), воспитывающегося в семье опекуна (попечителя), приемной семье, на территории Владимирской области»;
- Положением об управлении образования администрации Ковровского района, утвержденным решением Совета народных депутатов Ковровского района от 19.12.2013 № 47;
- Уставом Муниципального образования Ковровский район; 
- Положением об организации работы по опеке и попечительству в Ковровском районе и другими нормативными правовыми актами, составляющими правовую основу деятельности органов опеки и попечительства.
2. Структура

 1. Структура и штатная численность отдела утверждается постановлением Губернатора Владимирской области.
 2. Положение об отделе разрабатывается заведующим отделом, утверждается начальником управления образования.
3. Задачи

Задачами отдела опеки и попечительства являются:

 1. Обеспечение оптимальных условий для жизни и воспитания детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и несовершеннолетних, нуждающихся в государственной защите.

 2. Защита имущественных и личных неимущественных прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних.
4. Функции

В соответствии с возложенными задачами отдел опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних лиц:

1. Организует и осуществляет выявление и учет детей, нуждающихся в государственной защите, готовит материалы для заключения договора о приемной семье, ведет учет детей, в отношении которых установлена опека (попечительство).
2. Проводит работу по профилактике социального сиротства, жестокого обращения с детьми.
3. Выдает заключения в суд об обоснованности и соответствии усыновления интересам ребенка, отмене усыновления (удочерения), участвует в заседаниях суда по вопросам усыновления (удочерения).
4. Осуществляет защиту прав и интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа в возрасте до 23 лет.
5. Подбирает лиц, изъявивших желание и удовлетворяющих требованиям, предъявляемым к выполнению обязанностей опекуна, попечителя, патронатного воспитателя, готовит материалы необходимые для назначения опекуна, попечителя, а также об освобождении или отстранении опекуна, попечителя от выполнения возложенных на него обязанностей, готовит материалы для заключения договора о приемной семье и осуществлении функций опекуна, попечителя.
6. Ведет учет лиц, в отношении которых установлена опека или попечительство, переданных в приемную семью.
7. В установленном законом порядке осуществляет защиту личных и имущественных прав и интересов подопечных в случае использования опекуном (попечителем) опеки (попечительства) в коростных целях, а также в случае оставления подопечного без надзора и необходимой помощи.
8. Готовит материалы о назначении денежных средств на содержание подопечных в порядке и размере, установленном законодательством РФ, Владимирской области.
9. Осуществляет надзор за деятельностью опекунов, попечителей, приемных родителей.
10. Проводит обследование условий жизни и воспитания подопечных.
11. Обеспечивает временное устройство нуждающихся в государственной защите несовершеннолетних лиц, а также сохранность их имущества.
12. Осуществляет подготовку документов и устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, под опеку (попечительство), в приемную семью, усыновление, а при отсутствии такой возможности – в государственное учреждение для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей.
13. В установленном порядке готовит материалы, необходимые для усыновления (удочерения) детей, находящихся на территории муниципального образования, а также ведет учет детей, в отношении которых произведено усыновление (удочерение).
14. Осуществляет подбор лиц, способных к выполнению обязанностей приемных родителей, дает заключение о возможности быть опекунами (попечителями), приемными родителями. 
15. Проводит подготовку граждан, изъявивших желание взять ребенка на воспитание в семью.
16. Оказывает помощь опекунам и попечителям в организации отдыха подопечных.
17. Выдает заключение о возможности раздельного проживания попечителя с подопечным.
18. Выдает заключение о возможности объявления несовершеннолетнего полностью дееспособным (эмансипированным).
19. Разрешает спорные вопросы между родителями о воспитании детей в пределах своей компетенции.
20. Возбуждает в судах дела о лишении родительских прав, ограничении в родительских правах, об отмене усыновления и другие дела в защиту прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних; дает заключения по данным вопросам.
21. Выдает заключения и участвует в заседаниях судов по делам, связанным с воспитанием детей и защитой их личных и имущественных прав.
22. Проводит обследование условий жизни ребенка, а также лица, претендующего на его воспитание, представляет заключение в суд по спорам, связанным с воспитанием детей.
23. Готовит проекты документов о разрешении на отчуждение, обмен жилой площади, совершение сделок, влекущих отказ от принадлежащих несовершеннолетнему прав.

24. Готовит разрешение на совершение сделок с транспортом, принадлежащим несовершеннолетним, в том числе подопечным.
25. Участвует в исполнении решений судов о передаче или отобрании детей в порядке, установленном Семейным кодексом РФ.
26. Готовит документы для вынесения разрешения вступить в брак лицам, не достигшим совершеннолетия.
27. Привлекает общественность к работе отдела.
28. Рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан по вопросам опеки и попечительства, принимает по ним необходимые меры.
29. Предоставляет сведения о каждом ребенке, оставшемся без попечения родителей и не устроенном на воспитание в семью в соответствии с законодательством РФ, в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей, в срок, установленный Семейным кодексом РФ.
30. Выполняет иные функции в связи с осуществлением государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству.

5. Права

Отделу опеки и попечительства для выполнения возложенных на него функций предоставлено право:

1.Знакомиться с проектами решений администрации Ковровского района, касающимися деятельности отдела.
2.Участвовать в подготовке планов работы управления образования, проектов итоговых документов.
3.Вносить на рассмотрение начальника управления образования предложений по совершенствованию форм и методов работы отдела.
4.Представлять по поручению начальника управления образования интересы органа опеки и попечительства во всех учреждениях и организациях.
5.Иметь доступ в установленном порядке для исполнения должностных обязанностей в государственные органы, общественные и иные организации г. Коврова и Ковровского района, Владимирской области.
6. Запрашивать у руководителей учреждений, организаций предоставления информации, материалов, документов и их копий по всем вопросам, связанных с работой отдела.
7.Участвовать в совещаниях, проводимых в Департаменте образования администрации Владимирской области
8.Участвовать с правом решающего голоса в заседаниях Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.
9.Проводить совещания и участвовать в совещаниях, проводимых в управления образования по вопросам работы отдела.
10.Давать разъяснения, рекомендации и указания по вопросам входящим в компетенцию отдела.
11.Запрашивать во всех структурных подразделениях муниципалитета сведения, необходимые для выполнения возложенных на отдел задач.
6. Взаимодействие

Для выполнения функций отдел опеки и попечительства взаимодействует:

1.Со всеми структурными подразделениями муниципалитета по вопросам, связанным с работой отдела.

2. С Департаментом образования администрации Владимирской области, с Департаментом социальной защиты населения администрации Владимирской области, с Департаментом здравоохранения администрации Владимирской области по вопросам:
-  предоставления ежемесячной и ежеквартальной отчетности об осуществлении отдельных государственных полномочий по опеке и попечительству;

3. С ОПДН ММ ОВД «Ковровский», участковыми уполномоченными полиции, миграционной службой по вопросам:

- защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;

- отобрания детей из неблагополучных семей;

- проведения обследования жилищных условий неблагополучных семей;

- помещения несовершеннолетних в детские учреждения на полное государственное обеспечение;

- лишения родителей родительских прав родителей в отношении несовершеннолетних;

- предоставления документов, справок необходимых в работе отдела.
 4. С ГКУ ВО «Отдел социальной защиты населения г.Коврова и Ковровского района» по вопросам:
- ведения единого банка данных семей, находящихся в социально опасном положении;

- оказания консультативной помощи специалистами отделения профилактики.
5.С прокуратурой по вопросам:

- надзора за работой отдела опеки и попечительства;

- консультативной помощи;

- принятия участия в судебных заседаниях, связанных с защитой прав и интересов несовершеннолетних.

6.С судебными органами по вопросам:

- лишения родителей родительских прав;

- усыновления, отмене усыновления;

- по спорам между родителями, связанными с воспитанием детей;

- установления порядка общения ребенка с отдельно проживающим родителем;

- восстановления жилищных прав несовершеннолетних;

- другим спорным вопросам, связанным с охраной прав несовершеннолетних.

7.С детскими государственными учреждениями по вопросам:

- установления статуса ребенка;

- подготовки и подачи документов в судебные органы для лишения родителей родительских прав;

- проведения медицинского обследования несовершеннолетних;

- защиты жилищных прав несовершеннолетних;

- установления опеки и усыновления (удочерения).
8. С отделами ЗАГС администрации Ковровского района и г. Коврова по вопросам:

- регистрации рождения и получения свидетельств о рождении отказных и подкинутых детей;

- получения повторных свидетельств о рождении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- получения повторных свидетельств о смерти родителей детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- внесения изменений в записи актов о рождении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
9. С образовательными и иными учреждениями и организациями по вопросам защиты прав и законных интересов несовершеннолетних.

7. Ответственность

Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение отделом функций, предусмотренных настоящим положением, несет заведующий отделом. Ответственность специалистов отдела опеки и попечительства устанавливается их должностными инструкциями.

