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	Приложение

	
	к решению

	
	Совета народных депутатов  Ковровского района

	
	от   20.12.2012   № _40_____


ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УПРАВЛЕНИИ ОБРАЗОВАНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

КОВРОВСКОГО РАЙОНА

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Управление образования администрации Ковровского района Владимирской области (далее – Управление) является органом администрации Ковровского района, осуществляющим управление и контроль в сфере образования. 

1.2. Управление  в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, нормативно-правовыми актами государственных органов исполнительной власти Российской Федерации, законодательством Владимирской области, Уставом Ковровского района, решениями Совета народных депутатов Ковровского района, постановлениями, распоряжениями администрации Ковровского района, настоящим Положением.
1.3. Управление  подчиняется первому заместителю главы, начальнику финансового управления администрации  Ковровского района. 

1.4. Полное наименование: управление образования администрации Ковровского района. Сокращенное наименование: управление образования.

1.5. Управление  является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, лицевой счет в управлении Федерального казначейства по Владимирской области,  печать со своим наименованием, соответствующие штампы и бланки.
1.6. Управление  вправе от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде.

Имущество закрепляется за Управлением  на праве оперативного управления.
1.7. Юридический адрес и место нахождения Управления: 601900, Российская Федерация, Владимирская область, г. Ковров, улица Дегтярева, дом  34.   
2. ПОЛНОМОЧИЯ  УПРАВЛЕНИЯ 
К полномочиям Управления относятся:

2.1. Осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации в области образования, исполнением федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований образовательными учреждениями Ковровского района.
2.2. Осуществление научно-методического обеспечения итоговой аттестации и контроля качества образования подготовки выпускников, которым по завершении каждого уровня или каждой ступени образования выдаются документы государственного образца о соответствующем уровне образования и (или) квалификации в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами.

2.3. Разработка и реализация районных программ развития образования с учетом региональных и местных социально-экономических, экологических, культурных, демографических и других особенностей, а также ведомственных программ в области образования.

2.4. Обеспечение государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях посредством расходов на содержание зданий и коммунальных расходов, осуществляемых из местного бюджета.

2.5. Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам в специальных (коррекционных) классах и группах для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья.
2.6. Обеспечение и проведение государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших образовательные программы основного общего и среднего (полного) общего образования, в том числе в форме единого государственного экзамена.
2.7. Организация предоставления дополнительного образования детям в учреждениях муниципального значения.

2.8. Осуществление финансового исполнения расходных обязательств районного  бюджета в сфере образования.

2.9. Обеспечение мер социальной поддержки обучающихся, воспитанников районных  образовательных учреждений.

2.10. Реализация кадровой политики в сфере образования, социальная поддержка работников районных  образовательных учреждений.

2.11. Обеспечение воспитания, обучения и социальной поддержки детей-инвалидов.

2.12. Организация подготовки, переподготовки, повышения квалификации и проведение аттестации методистов муниципального бюджетного учреждения «Центр развития образования» Ковровского района.

2.13. Учёт детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования.
2.14. Осуществление защиты прав детей, находящихся в трудной жизненной ситуации (за исключением содержащихся в областных государственных образовательных учреждениях).

2.15. Обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий.

2.16. Осуществление иных полномочий в сфере образования, предусмотренных законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Владимирской области и Ковровского района.
              3. ГОСУДАРСТВЕННЫЕ ПОЛНОМОЧИЯ УПРАВЛЕНИЯ 
На основании законодательства Российской Федерации, Владимирской области, соответствующих постановлений администрации Ковровского района, административных регламентов Управления, утвержденных постановлением администрации Ковровского района, Положения об организации опеки и попечительства в Ковровском районе, утвержденного решением Совета народных депутатов, Управление исполняет государственные полномочия Владимирской области:
- по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству   в отношении несовершеннолетних и совершеннолетних граждан;

- по исполнению мер государственного обеспечения и социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;
- по исполнению мер социальной поддержки, направленных на воспитание и обучение детей-инвалидов дошкольного возраста в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;

- по исполнению мер государственной поддержки педагогических работников муниципальных общеобразовательных учреждений за выполнение функций классного руководителя;

- по компенсации части родительской платы за содержание ребенка в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования;
- по обеспечению реализации основных общеобразовательных программ муниципальными общеобразовательными учреждениями;
- по осуществлению мероприятий по организации отдыха, оздоровления  и занятости детей.
4. ФУНКЦИИ УПРАВЛЕНИЯ
Управление в соответствии с возложенными на него полномочиями выполняет следующие функции:

4.1. Участвует в разработке прогнозов и программ социально-экономического развития района, а также отдельных показателей прогноза, относящихся к компетенции Управления.

4.2. Осуществляет прогнозирование сети образовательных учреждений района.

4.3. Реализует муниципальные программы по развитию образования, участвует в разработке перспективных и ежегодных прогнозов и программ социально-экономического развития района, проекта районного бюджета на очередной финансовый год, а также составляет доклады о результатах и основных направлениях деятельности субъекта бюджетного планирования.
4.4. Осуществляет проведение единой политики в вопросах приобретения, разработки и внедрения программных и технических средств и информационных технологий в системе образования района.

4.5. Организует опытно-экспериментальную, исследовательскую работу по вопросам образования.

4.6. Организует работу по ведению статистического учета и отчетности учреждений системы образования района.

4.7. Готовит по поручению администрации Ковровского района заключения по проектам нормативных правовых актов в части вопросов образования.
4.8. Обеспечивает доступ к информации о деятельности Управления в соответствии с действующим законодательством.

4.9. Обеспечивает возможность получения заявителями государственных и муниципальных услуг в электронном виде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.10. Обеспечивает порядок сбора, хранения, передачи и любого другого использования персональных данных работников, граждан, гарантию конфиденциальности этих сведений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.11. Представляет к награждению работников системы образования района  государственными и отраслевыми наградами Российской Федерации,  Почетной грамотой администрации Владимирской области, Почетной грамотой Департамента образования администрации Владимирской области, Почетной грамотой, Дипломом администрации Ковровского района и Благодарственным письмом в установленном порядке.
4.12. Рассматривает в установленном порядке предложения, заявления и жалобы граждан и принимает по ним необходимые меры, осуществляет прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции Управления.

4.13. Осуществляет в соответствии с действующим законодательством работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Управления.

4.14. Осуществляет воспитательно-профилактических мероприятий по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних, а также по профилактике наркомании и токсикомании. 
4.15. Осуществляет информационное обеспечение образовательных учреждений в пределах своей компетенции, организует обеспечение учебниками в соответствии с федеральными перечнями учебников, рекомендованных или допущенных к использованию в образовательном процессе в имеющих государственную аккредитацию и реализующих образовательные программы общего образования образовательных учреждениях, и учебными пособиями, допущенными к использованию в образовательном процессе в таких образовательных учреждениях.

4.16. Организует обеспечение образовательных учреждений, имеющих государственную аккредитацию, бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации.

4.17. Осуществляет государственный контроль качества образования по результатам государственной (итоговой) аттестации выпускников аккредитованных образовательных учреждений, а также в форме плановых и внеплановых проверок содержания и качества подготовки обучающихся, уровня и направленности образовательных программ, реализуемых в аккредитованных общеобразовательных учреждениях и их филиалах.

4.18. Заключает соглашения с органами местного  самоуправления сельских и городских поселений о сотрудничестве в области образования в порядке, установленном действующим законодательством.

4.19. Заключает соглашения с Ковровской  районной организацией  профессионального союза работников народного образования и науки Российской Федерации.
4.20. Организует размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд Ковровского района  в сфере образования.

4.21 . Осуществляет в соответствии с законодательством международное сотрудничество в области образования.

4.22. Организует и выполняет мероприятия по мобилизационной подготовке и гражданской обороне.
4.23. Оказывает содействие в получении образования гражданами, проявившими выдающиеся способности.

4.24. Разрабатывает и представляет в установленном порядке в администрацию Ковровского района  предложения по установлению районных премий, стипендий за достижения в области образования для учащихся, а также лауреатов районных  олимпиад и конкурсов.

4.25. В необходимых случаях создает лицам, не имеющим основного общего образования, условия для получения ими профессиональной подготовки.
4.26. Организует и координирует методическую, диагностическую и консультативную помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому. 
4.27. Представляет в установленном порядке в администрацию Ковровского района предложения по созданию, реорганизации, ликвидации и финансированию образовательных учреждений Ковровского района  в соответствии с законодательством.
4.28. Осуществляет предварительную экспертную оценку последствий принятия решений администрацией Ковровского  района  о создании, реорганизации, изменения типа и ликвидации образовательного учреждения района.
4.29. Составляет бюджетную роспись на соответствующий год, распределяет лимиты бюджетных обязательств по образовательным  учреждениям, исполняет соответствующую часть районного бюджета.
4.30. Управление образования является главным распорядителем бюджетных средств.
4.31. Ведет реестр расходных обязательств в области образования.

4.32. Принимает меры по финансовому обеспечению расходных обязательств районного бюджета в сфере образования, в том числе по полномочиям, предусмотренным законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Владимирской области.

4.33. Вносит в установленном порядке в соответствующие региональные  органы предложения по выделению из областного бюджета целевой помощи на нужды образования в Ковровском районе.
4.34. В установленном порядке финансирует образовательные учреждения и проводимые ими мероприятия, осуществляет контроль за их финансовой деятельностью.

4.35. Осуществляет подготовку бухгалтерской отчетности по финансированию и использованию средств  бюджета всех уровней.

4.36. Создает гражданам с ограниченными возможностями здоровья и детям-инвалидам условия для получения ими образования, коррекции нарушений развития и социальной адаптации на основе специальных педагогических подходов.

4.37. Принимает меры по организации воспитания и обучения детей-инвалидов в дошкольных и общеобразовательных учреждениях.

4.38. Осуществляет функции районного  оператора по ведению государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей.
4.39. Обеспечивает мероприятия по оздоровлению, отдыху и занятости детей и подростков Ковровского района.

4.40. Координирует дистанционное обучение детей-инвалидов и детей с ограниченными возможностями здоровья.
4.41. Разрабатывает и внедряет в практику работы районных  образовательных учреждений программы и методики, направленные на формирование законопослушного поведения несовершеннолетних.

4.42. Создает психолого-медико-педагогические комиссии, которые выявляют несовершеннолетних с ограниченными возможностями здоровья и (или) отклонениями в поведении, проводят их комплексное обследование и готовят рекомендации по оказанию им психолого-медико-педагогической помощи и определению форм дальнейшего обучения и воспитания несовершеннолетних.

4.43. Ведет учет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных учреждениях.

4.44. Осуществляет защиту прав детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в соответствии с законодательством Владимирской области.
4.45. Реализует иные функции, предусмотренные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Владимирской области, Ковровского района.

4.46. Координирует свою деятельность:

- с правоохранительными органами по профилактике беспризорности, безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних;

- с органами здравоохранения, органами Роспотребнадзора, органами Госпожнадзора по вопросам охраны жизни и здоровья детей, обеспечению безопасности образовательного процесса;
- с органами УВД по обучению учащихся правилам дорожного движения;
- с отделом по физической культуре и спорту администрации Ковровского района по пропаганде спорта и здорового образа жизни среди учащихся;
- с муниципальным бюджетным учреждением «Центр развития образования» Ковровского района по организации питания детей в школах, по организации подвоза обучающихся, оказания методической помощи образовательным учреждениям;
- с управлением социальной защиты населения по социальной защите семей учащихся и работников;

- с военным комиссариатом района по вопросам подготовки юношей к военной службе и военно-патриотическому воспитанию школьников;
- с ГКУ ВО «Центр занятости населения города Коврова» по профориентации и  временному трудоустройству несовершеннолетних;
- с муниципальным казённым учреждением «Управление по гражданской обороне и материально – техническому обеспечению» Ковровского района.
5. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И РУКОВОДСТВО УПРАВЛЕНИЕМ 
5.1. Финансирование Управления  осуществляется за счет средств областного и районного бюджетов.
5.2. Штатное расписание и структура Управления утверждаются постановлением администрации Ковровского района. 
5.3. Управление возглавляет начальник, который назначается на должность и освобождается от должности первым заместителем главы, начальником финансового управления администрации Ковровского района.

Начальник  имеет заместителя, назначаемого на должность и освобождаемого им от должности.
В периоды длительного отсутствия начальника (отпуска, командировки, болезни) его обязанности временно исполняет заместитель начальника. В случае,  если должность начальника становится вакантной, исполнение обязанностей начальника временно возлагается на заместителя приказом первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Ковровского района.

5.4. Начальник:

5.4.1. Руководит деятельностью Управления, организует его работу в соответствии с полномочиями и функциями, несет персональную ответственность за результаты работы Управления.
5.4.2. Координирует деятельность муниципального бюджетного учреждения «Центр развития образования» Ковровского района.

5.4.3. Разрабатывает и утверждает должностные обязанности работников Управления.

5.4.4. Ведет прием граждан, рассматривает обращения, поступившие в Управление, принимает меры к их своевременному рассмотрению.

5.4.5. Планирует деятельность Управления по согласованию с главой Ковровского района.

5.4.6. Направляет в необходимых случаях муниципальных служащих Управления для участия в заседаниях коллегий администрации Ковровского района, совещаниях, комиссиях и иных мероприятиях администрации Ковровского района  по вопросам деятельности Управления.

5.4.7. Визирует в пределах своей компетенции проекты муниципальных правовых актов, а также иные документы администрации Ковровского района.

5.4.8. Подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции.

5.4.9. Издает приказы в пределах своей компетенции.

5.4.10. Вносит первому заместителю главы, начальнику финансового управления администрации Ковровского района предложения по совершенствованию структуры и штатов Управления.

5.4.11. Назначает граждан на должности муниципальной  службы Управления, на должности, не являющиеся должностями муниципальной службы Управления, и увольняет с данных должностей.

5.4.12. Командирует муниципальных  служащих, работников для осуществления функций вне Управления.

5.4.13. Создает необходимые условия для организации труда сотрудников Управления.

5.4.14. Обеспечивает соблюдение в Управлении служебного распорядка.

5.4.15. Принимает решения о поощрении муниципальных служащих Управления, применяет к ним меры дисциплинарных взысканий.

5.4.16. Осуществляет иную деятельность в соответствии с должностными  обязанностями.

5.4.17. Непосредственно выполняет поручения первого заместителя главы, начальника финансового управления администрации Ковровского  района.

5.4.18. В установленном порядке согласует  уставы подведомственных учреждений и изменения в них.
5.4.19. Несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций, обеспечивает соблюдение финансовой дисциплины и защиту имущественных прав Управления.

5.4.20. Без доверенности действует от имени Управления, заключает договоры, соглашения, выдает доверенности, в установленном порядке распоряжается имуществом и средствами Управления.

5.5. В целях решения вопросов развития и совершенствования деятельности учреждений образования при Управлении создаётся Совет, в состав которого входят: начальник Управления, его заместитель, работники Управления и образовательных учреждений.
Состав Совета Управления и положение о нём утверждаются начальником Управления.

5.6. Структурными подразделениями Управления являются: отдел регламентации образовательной деятельности и кадрового обеспечения, отдел опеки и попечительства.
6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ УПРАВЛЕНИЯ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
6.1. Персональная ответственность должностных лиц и муниципальных служащих Управления закрепляется в их должностных инструкциях и в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Действия (бездействие) и решения должностных лиц и муниципальных служащих Управления обжалуются в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в Управление, в администрацию Ковровского района, в департамент образования администрации Владимирской области или в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

6.3. В досудебном (внесудебном) порядке обжалуются действия (бездействие) и решения:

- муниципальных служащих – начальнику Управления;

- начальника Управления – первому заместителю главы, начальнику финансового управления администрации Ковровского района.
7. РЕОРГАНИЗАЦИЯ И ЛИКВИДАЦИЯ УПРАВЛЕНИЯ 
7.1. Реорганизация и ликвидация Управления  производится в порядке, установленном действующим законодательством, на основании решения Совета народных депутатов Ковровского района по представлению главы Ковровского района.
7.2. Изменение типа Управления не является его реорганизацией.

8.  ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
8.1. Положение об Управлении, любые изменения и дополнения к нему, а также новая редакция вступают в законную силу после их государственной регистрации.
8.2. При внесении изменений в действующие законодательные акты Российской Федерации и Владимирской области, а также нормативные акты администрации Ковровского района Владимирской области настоящее Положение об Управлении продолжает действовать в части, не противоречащей этим актам.
