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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

Администрация  Ковровского  района

	11.11.2013
	№
	1090


	Об утверждении административного регламента 

исполнения государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)» 


В целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» по разработке и утверждению административных регламентов п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить административный регламент исполнения государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)» согласно приложению.

2.
Контроль за исполнением Административного регламента возложить на начальника управления образования администрации Ковровского района С.А. АРЛАШИНУ.


3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в газете «Знамя труда» и размещению на сайте администрации района.

4. Постановление администрации Ковровского района от 11.05.2012 № 431 «Об утверждении административного регламента исполнения государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)» считать утратившим силу.
	Глава Ковровского района
	
	 А.В. Клюшенков


	Готовил:
	
	
	

	заведующий отделом по опеке и попечительству несовершеннолетних
	
	О.В. Носилина
	

	
	(подпись)
	
	(дата)

	Завизировано:
	
	
	

	начальник управления образования
	
	С.А. Арлашина
	

	
	(подпись)
	
	(дата)

	начальник правового управления
	
	И.В. Иванова
	

	
	(подпись)
	
	(дата)


Разослать: 4 экз.

	1)
	администрация – 1 экз.

	2)
	управление образования – 1 экз.

	3)
	СМИ – 1 экз.

	4)
	Правовое управление – 1 экз.


Соответствие текста файла и оригинала документа подтверждаю

	
	
	О.В.Носилина 

	подпись исполнителя
	
	расшифровка подписи


Имя файла: Об утверждении административного регламента исполнения государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)» 
15.10.2013
отп. Носилина О.

	
	Приложение 

	
	к постановлению администрации

	
	Ковровского района

	
	от 11.11.2013 № 1090


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

исполнения государственной услуги «Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент исполнения государственной услуги по приему документов органами опеки и попечительства от лиц желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние) (далее - Административный регламент), разработан в целях:

- повышения качества и доступности результатов по приему документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорий граждан (малолетние, несовершеннолетние);

- создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при приеме документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорий граждан (малолетние, несовершеннолетние).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

2. Наименование государственной услуги: «Прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)» (далее – государственная услуга).

3. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу – управление образования администрации Ковровского района (далее - управление образования) совместно с администрацией Ковровского района.

4. Результат предоставления государственной услуги:

- выдача заключения о возможности или невозможности быть опекуном (попечителем).

5. Срок предоставления государственной услуги – не более 25 дней с момента регистрации заявления о представлении государственной услуги и приложенных к нему документов. 

6. Правовые основания для предоставления государственной услуги: 

- Конституция Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Семейный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

- Федеральный закон от 24.04.2008 № 49-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием федерального закона «Об опеке и попечительстве»;

- Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» (с изменениями и дополнениями);

- Закон Российской Федерации от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- Постановление Правительства РФ от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан»;

- Закон Владимирской области от 03.12.2004 № 226-ОЗ «О государственном обеспечении и социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

7. Для предоставления государственной услуги заявитель предоставляет следующие документы:

1) при обращении устно за консультацией: паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) при обращении за предоставлением государственной услуги: 

а) заявление с просьбой о назначении его опекуном (попечителем); 

б) справку с места работы лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) лица, выразившего желание стать опекуном, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги);

в) выписку из домовой (поквартирной) книги с места жительства заявителя или иной документ, подтверждающие право пользования жилым помещением либо документ на право собственности на жилое помещение и копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя для установления опеки (попечительства);

г) справку органов внутренних дел, подтверждающую отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, судимости или факта уголовного преследования за преступления;
д) медицинское заключение о состоянии здоровья по результатам освидетельствования гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем), выданное в порядке, устанавливаемом Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

е) копию свидетельства о браке заявителя (если гражданин, выразивший желание стать опекуном (попечителем), состоит в браке);

ж) письменное согласие совершеннолетних членов семьи заявителя с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью;

з) копию свидетельства или иного документа о прохождении подготовки гражданина, выразившего желание стать опекуном (попечителем) в соответствии с Правилами подбора, учета и подготовки граждан, выразивших желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных, установленных семейным законодательством РФ, формах, утвержденными постановлением Правительства РФ от 14.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (кроме близких родственников детей, а также лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей);
и) автобиографию заявителя;

к) копию пенсионного удостоверения, справку из территориального органа Пенсионного фонда Российской Федерации или иного органа, осуществляющего пенсионное обеспечение;

л) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.

Гражданин, выразивший желание стать опекуном и имеющий заключение о возможности быть усыновителем, выданное в порядке, установленном Правилами передачи детей на усыновление (удочерение) и осуществления контроля за условиями их жизни и воспитания в семьях усыновителей на территории Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 29.03.2000 N 275, для решения вопроса о назначении его опекуном представляет в орган опеки и попечительства указанное заключение и документы, предусмотренные подпунктами «а» и «ж» п.7, также заявителем самостоятельно предоставляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «д», «е», «з», «и».
Документы, предусмотренные подпунктами «в», «г» и «к» могут быть запрошены отделом опеки и попечительства по каналам межведомственного взаимодействия, в случае, если гражданин не предоставил их самостоятельно.

Документы, предусмотренные подпунктами «б» - «г» п.7 настоящего Административного регламента, принимаются органом опеки и попечительства в течение года со дня их выдачи, документ, предусмотренный подпунктом «д» - в течение 6 месяцев со дня его выдачи.

В случае, если для предоставления государственной услуги необходима обработка персональных данных лица, не являющегося заявителем, и если в соответствии с федеральным законом обработка таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при обращении за получением государственной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Документы, подтверждающие получение согласия, могут быть представлены в том числе в форме электронного документа.

8. Предоставление государственной услуги осуществляется без взимания платы.

9. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются: 

- предоставление не в полном объеме документов, указных в п.7 настоящего Административного регламента, за исключением документов, запрошенных отделом опеки и попечительства по каналам межведомственного взаимодействия, в случае, если гражданин не предоставил их самостоятельно; 

- недостоверность сведений, содержащихся в документах. Недостоверность сведений, предоставленных заявителем, устанавливается управлением образования администрации Ковровского района. 

Повторное обращение заявителей допускается после устранения оснований для отказа. 

10. Оснований для отказа в приеме документов нет.

11. Срок регистрации заявления о предоставлении государственной услуги составляет 10 минут.

12. Требования к местам предоставления государственной услуги. 

Места ожидания и приема соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы специалистов. 

Места ожидания заявителей в очереди на предоставление документов оборудованы стульями (кресельными секциями) или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 

Места для заполнения документов оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов и ручками для письма. 

Кабинеты приема заявителей оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги; 

- графика приема. 

Каждое рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером, печатающим и копирующим устройствами. 

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

14. Информация о порядке предоставления государственной услуги, о местонахождении, графике (режиме) работы, контактных телефонах (телефонах для справок), Интернет-адресах, адресах электронной почты органов, предоставляющих государственную услугу, выдается:

- непосредственно в органах, участвующих в предоставлении государственной услуги (пункт 2.2. настоящего Административного регламента);

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения на официальном сайте администрации Ковровского района, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

15. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления услуги, размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию государственной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями;

- перечни документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления государственной услуги;

- основания отказа в предоставлении государственной услуги.

16. Государственная услуга является общедоступной, ее качество определяется наличием жалоб.

17.Государственная услуга в части предоставления информации может быть предоставлена по электронной почте на электронный адрес управления образования (UO_Kovrr@mail.ru) или на сайт администрации Ковровского района (kovrr@avo.ru). Заявление о предоставлении государственной услуги может быть подано заявителем в электронной форме на электронный адрес управления образования (UO_Kovrr@mail.ru) или на сайт администрации Ковровского района (kovrr@avo.ru).
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
18. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

18.1. Предоставление информации о порядке предоставления государственной услуги заявителю:

а) при обращении заявителя устно непосредственно к специалисту управления образования: разъяснение действующего законодательства, порядка предоставления государственной услуги при установлении опеки (попечительства) заявителями. Прием длиться не менее 5 минут; 

б) при обращении заявителя по телефону разговор длится не более 10 минут, при этом специалист, принявший телефонный звонок должен сообщить свои фамилию, имя, отчество и дать исчерпывающую информацию;

в) при обращении заявителя письменно с заявлением о предоставлении информации о порядке предоставления государственной услуги: ответ должен быть дан не позднее 10 дней с момента обращения заявителя. Заявление подается в управление образования администрации Ковровского района заинтересованным лицом. При личной подаче заявления специалисту управления образования, осуществляющему прием документов, предъявляется для обозрения документ, удостоверяющий личность заявителя. Работник управления образования, ответственный за прием документов, проводит первичную проверку заявления, удостоверяясь, что текст документа написан разборчиво; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства написан полностью; документ не исполнен карандашом;

г) при обращении заявителя с использованием электронной почты через сайт администрации Ковровского района (kovrr@avo.ru) или сайт управления образования (UO_Kovrr@mail.ru) ответ заявителю должен быть дан в течение 5 дней с момента обращения специалистом управления образования путем почтового отправления.

18.2. Прием и регистрация заявления об установлении опеки (попечительства):

а) заявление подается в администрацию Ковровского района заинтересованным лицом;

б) специалист управления организационной и кадровой работы администрации Ковровского района регистрирует заявление и передает зарегистрированное заявление главе Ковровского района;

в) после визирования заявления главой Ковровского района заявление передается в управление образования.

18.3. Рассмотрение запроса и оформление результата предоставления услуги об установлении опеки (попечительства): 

а) начальник управления образования направляет заявление с документами специалисту управления образования, ответственного за подготовку документов;

б) специалист управления образования рассматривает заявление и приложенные к нему документы, запрашивает документы, предусмотренные подпунктами «в», «г» и «к» п.7, по каналам межведомственного взаимодействия, в случае, если гражданин не предоставил их самостоятельно, и готовит проект постановления администрации Ковровского района об установлении опеки, попечительства либо заключение об отказе в установлении опеки, попечительства;

в) специалист управления образования передает начальнику управления образования проект постановления для визирования либо заключение для подписания;

г) завизированный проект постановления об установлении опеки, попечительства передается главе Ковровского района для принятия решения;

д) решение о предоставлении услуги должно быть принято по результатам рассмотрения заявления и представленных документов в течение 25 дней с момента регистрации заявления.

18.4. Выдача результата предоставления государственной услуги заявителю:

а) в течение пяти дней со дня принятия постановления об установлении опеки, попечительства либо заключения об отказе в установлении опеки, попечительства специалист управления образования один экземпляр постановления об установлении опеки, попечительства либо заключения об отказе в установлении опеки, попечительства направляет заявителю по почте или вручает ему лично или представителю.

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

19. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистами управления образования положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной государственной услуги, а также принятием решений специалистами управления образования осуществляет глава Ковровского района, начальник управления образования.

20. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги осуществляется путем проведения:
- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы;
- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

21. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

22. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений специалистов управления образования осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

23. Жалоба на действия (бездействия) и решения специалистов управления образования, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления государственной услуги, подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:
специалистов управления образования - начальнику управления образования;
начальника управления образования - главе Ковровского района.
24. Жалоба может быть направлена по почте по адресу: 601900, г. Ковров, ул. Дегтярева, д. 34, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации района (akrvo.ru), принята при личном приеме заявителя.

25. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

26. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
27. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является удовлетворение жалобы либо отказ в её удовлетворении. Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения об удовлетворении жалобы, либо отказе в удовлетворении жалобы. По желанию заявителя ответ о результатах рассмотрения жалобы так же может быть направлен заявителю и в электронной форме.

Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) над определенной категорий 

граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

Адреса и телефоны органов опеки и попечительства

	№ п/п
	ФИО 
	Адрес 
	Телефон 

	1.
	Арлашина Светлана Александровна, начальник управления образования
	г.Ковров, ул.Дегтярева, д.34
	8 (49232) 

2 24 22

	2.
	Носилина Ольга Викторовна заведующая отделом опеки и попечительства
	г.Ковров, ул.Дегтярева, д.34
	8 (49232) 

2 25 22


                                                          Приложение № 2

                                                        к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) над определенной категорий 

граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

Главе Ковровского района

А.В. Клюшенкову

От_____________________

                                                                                                             (ФИО)

Заявление гражданина, 

выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Я, ________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность: _____________________________________________________________________________ (когда и кем выдан)

место жительства ___________________________________________________________

                                (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

_____________________________________________________________________________

место пребывания ___________________________________________________________

(адрес места фактического проживания)

прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем) 

прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем

прошу передать мне под опеку (попечительство) _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

число, месяц, год рождения,

прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

_____________________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

число, месяц, год рождения

Материальные возможности, жилищные условия, состояние здоровья и характер работы позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________________________________________________________

(указывается наличие

_____________________________________________________________________________

у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

_____________________________________________________________________________

информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

_____________________________________________________________________________

деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

или попечители и т.д.)

Я, __________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

__________________

(подпись, дата)

                                                          Приложение № 3

                                                        к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) над определенной категорий 

граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

Главе Ковровского района

А.В.Клюшенкову

от _______________________________

(Ф.И.О.)

Анкета гражданина, желающего принять ребенка на воспитание в свою семью

Сведения о гражданине

(на дату заполнения) ________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Пол _____________ Дата рождения ____________________________________________

                                                                (число, месяц, год рождения)

Место рождения ____________________________________________________________

(республика, край, область, населенный пункт)

Гражданство ________________________________________________________________

Семейное положение ________________________________________________________

Место жительства и (или) место пребывания ________________________________

                                                                                       (с указанием почтового индекса)

Номер контактного телефона (факса) ________________________________________

                                                                       (с указанием междугородного кода)

Документ, удостоверяющий личность _______________________________________

                                                                           (вид документа)

Серия _________________________ Номер ______________________________________

_____________________________________________________________________________

(кем и когда выдан)

Заключение о возможности быть усыновителем, опекуном (попечителем), приемным родителем (заключение об условиях жизни и возможности быть усыновителем - для иностранных граждан)

подготовлено: _______________________________________________________________

(наименование органа)

Дата____________________________ Номер _____________________________________

Информация о ребенке (детях), которого гражданин желал бы усыновить, принять под опеку (попечительство), в приемную семью (нужное подчеркнуть)

Пол ____________________Возраст от ________________ до ___________________ лет
Состояние здоровья _________________________________________________________

Внешность: цвет глаз _____________________ цвет волос ___________________________

Иные пожелания ____________________________________________________________

Регионы, из которых гражданин желал бы принять ребенка на воспитание в свою семью _____________________________________________________________________________

"__" __________ 20__ г. подпись гражданина
                                                          Приложение № 4

                                                        к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) над определенной категорий 

граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

Заключение органа опеки и попечительства,

 выданное по месту жительства гражданина, о возможности гражданина быть усыновителем, опекуном (попечителем) или приемным родителем

Ф.И.О. (полностью) _________________________________________________________

Дата рождения: _____________________________________________________________

Ф.И.О. (полностью) _________________________________________________________ 

Дата рождения: _____________________________________________________________

Адрес (место жительства, индекс) ___________________________________________

_____________________________________________________________________________

Характеристика семьи (состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников и их отношение к усыновлению (удочерению), характерологические особенности кандидатов в усыновители); при усыновлении (удочерении) ребенка одним из супругов указать наличие согласия второго супруга на усыновление (удочерение)).

_____________________________________________________________________________

Образование и профессиональная деятельность ______________________________

_____________________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья (общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих усыновлению (удочерению)) _____________________________________________________________________________

Материальное положение (имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе)

_____________________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка на воспитание в семью _____________________________________________________________________________

Пожелания граждан по кандидатуре ребенка (пол, возраст, особенности характера, внешности, согласие кандидатов в усыновители на усыновление (удочерение) ребенка, имеющего отклонения в развитии)

_____________________________________________________________________________

Заключение о возможности / невозможности граждан _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя (ей) быть кандидатом (ами) в усыновители (опекуны, приемные родители): _______________________________________________________.

_____________________________________________________________________________

________________________                                                                      _________________

должность, Ф.И.О. дата,                                                                                        подпись

M.П.

                                                          Приложение № 5

                                                        к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) над определенной категорий 

граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

Главе Ковровского района

А.В.Клюшенкову

от _______________________________

(Ф.И.О.)

Заявление гражданина 

о своем желании принять ребенка на воспитание в свою семью и с просьбой ознакомить с находящимися в государственном банке данных о детях сведениями о детях, соответствующих его пожеланиям

Я, ___________________________________________________________________________

Ф.И.О.

Гражданство: _____________ Паспорт: серия ______________ № _____________________________________________________________________________ (когда и кем выдан)

Адрес (по месту регистрации) ______________________________________________

_____________________________________________________________________________

Адрес (фактический) ________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

прошу оказать содействие в подборе ребенка для

оформления усыновления (удочерения)

оформления опеки (попечительства)

создания приемной семьи

Пожелания по подбору ребенка:

возраст ______________________________________________________________________

пол _________________________________________________________________________

цвет глаз ____________________________________________________________________

цвет волос ______________________________________________________________ иные пожелания (по состоянию здоровья, этническому происхождению ребенка и др.)

_____________________________________________________________________________

Субъекты Российской Федерации, в которые гражданин может выехать для подбора ребенка: ____________________________________________________________

________________________ 

(подпись,дата)

                                                          Приложение № 6

                                                        к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) над определенной категорий 

граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

Бланк органа, выдавшего направление                               Директору (Главному врачу)
                      _________________________________

 (наименование лечебно-профилактического

учреждения, учреждения для

детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей)

_________________________________

(Ф.И.О. руководителя учреждения)

Направление на посещение ребенка

Выдано кандидатам в усыновители __________________________________________

(Ф.И.О. кандидатов в усыновители)

гражданам ________________________________________________ на посещение ребенка                           (наименование государства)

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ для
(Ф.И.О., год рождения ребенка)

┌─┐

│ │ оформления усыновления (удочерения)
└─┘

┌─┐

│ │ оформления опеки (попечительства)

└─┘

┌─┐

│ │ создания приемной семьи
└─┘

Сведения о принятом решении ______________________________________________.

                                                             (согласие, отказ)

__________________________________

(подписи кандидатов в усыновители)

______________________________ _____________ ____________________________

(руководитель (подпись) (Ф.И.О.)

органа, выдавшего направление)

М.П.

                                                          Приложение № 7

                                                        к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) над определенной категорий 

граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

Главе Ковровского района

А.В.Клюшенкову

от _______________________________

                                                                                                                       (Ф.И.О.)

Заявление

гражданина по результатам посещения ребенка и принятом им решении

Я (мы), _____________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

ознакомилась(лись) лично с ребенком _______________________________________

                                                                                                    (Ф.И.О. ребенка)

(направление ________________________________________________________________

(наименование органа, выдавшего направление)

от _________________________ N ________________________),

с его личным делом, медицинской картой, ___________________________________

_____________________________________________________________________________

(какие сведения были предоставлены дополнительно)

┌─┐

│ │ В связи с ________________________________________________________________

└─┘                                                        (указываются причины)

___________________________________________________________________________

от оформления усыновления (удочерения), опеки (попечительства), создания приемной семьи отказываюсь(емся)

┌─┐

│ │ Согласна(ны) на оформление усыновления (удочерения), опеки                    

 ─┘ (попечительства), создание приемной семьи

______________________

(подпись, дата)

                                                          Приложение № 8

                                                        к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) над определенной категорий 

граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка или стать приемным родителем.

Ф.И.О. кандидата____________________________________________________________

Дата рождения______________________________________________________________

Домашний адрес_____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

	№

п/п
	Специалист 
	Заключение (выявлено 
не выявлено)
	Дата осмотра
	Подпись врача заверенная личной номерной печатью

	1
	Терапевт
	
	
	

	2
	Инфекционист
	
	
	

	3
	Дерматовенеролог
	
	
	

	4
	Фтизиатр
	
	
	

	5
	Невропатолог
	
	
	

	6
	Онколог
	
	
	

	7
	Психиатр
	
	
	

	8
	Нарколог
	
	
	


ЗАКЛЮЧЕНИЕ:______________________________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя лечебного учреждения_________________/_____________/

М.П.

                                                          Приложение № 9

                                                        к административному регламенту 

предоставления государственной услуги 

«Прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) над определенной категорий 

граждан (малолетние, несовершеннолетние)»

ПЕРЕЧЕНЬ

ЗАБОЛЕВАНИЙ, ПРИ НАЛИЧИИ КОТОРЫХ ЛИЦО НЕ МОЖЕТ УСЫНОВИТЬ РЕБЕНКА, ПРИНЯТЬ ЕГО ПОД ОПЕКУ (ПОПЕЧИТЕЛЬСТВО), ВЗЯТЬ В ПРИЕМНУЮ СЕМЬЮ

1. Туберкулез (активный и хронический) всех форм локализации у больных I, II, V групп диспансерного учета.

2. Заболевания внутренних органов, нервной системы, опорно-двигательного аппарата в стадии декомпенсации.

3. Злокачественные онкологические заболевания всех локализаций.

4. Наркомания, токсикомания, алкоголизм.

5. Инфекционные заболевания до снятия с диспансерного учета.

6. Психические заболевания, при которых больные признаны в установленном порядке недееспособными или ограниченно дееспособными.

7. Все заболевания и травмы, приведшие к инвалидности I и II группы, исключающие трудоспособность.

� Постановлением Правительства РФ от 01.05.1996 № 542 утвержден Перечень заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную семью (приложения № 9, № 10).





